Программный обеспечение 

«Регистр ЭКО»
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1. ВВЕДЕНИЕ

1.1. Область применения
С целью организации работы по направлению граждан Российской Федерации, нуждающихся в проведении процедуры экстракорпорального оплодотворения (далее пациент, ЭКО), органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации в сфере здравоохранения создается Комиссия по отбору пациентов для проведения процедуры ЭКО.

Основной задачей Комиссии является отбор и направление пациентов в медицинские организации для проведения процедуры ЭКО.

Направление пациентов для проведения процедуры ЭКО осуществляется в соответствии с листами ожидания, которые формируются Комиссией субъекта Российской Федерации.

Электронная версия листа ожидания с указанием очередности и шифра пациента без персональных данных должна размещаться на официальном сайте органа исполнительной власти субъекта РФ в сфере здравоохранения с целью возможности беспрепятственного контроля за движением очереди.

Комиссией субъекта Российской Федерации ведется учет выданных Направлений и полученных Сведений.
1.2. Краткое описание возможностей

Программа «Регистр ЭКО» обеспечивает выполнение следующих функций:
· автоматизированное ведение регистра женщин, нуждающихся в проведение процедуры ЭКО;

· печать «Направления для проведения процедуры ЭКО за счет средств ОМС», формирование списка очереди женщин, нуждающихся в проведении ЭКО;

· доступность информации за любой промежуток времени;

· систематизацию данных;

· одновременный доступ к данным нескольких пользователей в условиях локальной вычислительной сети.

1.3. Уровень подготовки пользователя

Программа «Регистр ЭКО» предназначена для использования специалистами, знакомых с основными навыками работы на персональном компьютере. Программная разработка обеспечивает удобный режим диалога на русском языке с использованием систем "меню", ориентирующие пользователя в процессе работы.

2. НАЗНАЧЕНИЕ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ

Программа «Регистр ЭКО» предназначена для упорядочения процесса учета пациентов, которым выдано Направление для проведения процедуры ЭКО и получение Сведений о медицинской организации, оказавшей процедуру ЭКО.
При разработке программного обеспечения условно-постоянную информацию использовать в виде справочников, которые открыты для пополнения пользователем. Структура используемых справочников должна учитывать требования стандартов единого информационного пространства. 
Для получения достоверной информации в выходных формах все пункты входного документа должны быть заполнены, также необходимо правильно и полно заполнить справочники.

При работе с программой должны использоваться следующие справочники:
· Справочник классов диагнозов,

· Справочник рубрик диагнозов,

· Справочник диагнозов МКБ –Х,

· Справочник районов места жительства,

· Справочник населенных пунктов,

· Справочник улиц,

· Справочник пользователей,

· Служебный справочник,

· Справочник медицинских организаций для проведения ЭКО,

· Справочник ФИО должностных лиц,

· Причины снятия с учета листа ожидания,

· Справочник страховых компаний,

· Тип документа, удостоверяющий личность,

· Органы, выдавшие документ, удостоверяющий личность.
Выходная информация может быть получена с любой периодичностью.

Список выходных документов:

· Направление для проведения процедуры ЭКО за счет средств ОМС.

· Формирование листа ожидания .

Резервное копирование основных информационных баз и справочников должен выполнять ежедневно администратор, после того, как закончен основной ввод информации. 
Для работы с данной программой  требуется персональный компьютер, удовлетворяющий следующим требованиям:


- оперативная память  не менее 256 Мбайт;


- наличие жесткого диска емкостью не менее 1,8 Гбайт;


- наличие свободного дискового пространства не менее 50 Мбайт;


- клавиатура;


- мышь.
Для удобной работы с программой предусмотрена система меню в режиме диалога на русском языке с выдачей «подсказок». Работа с программой не требует от работника никаких специальных знаний в области информатики и компьютерной техники, предполагается лишь умение пользования клавиатурой, мышью и принтером. Разработан дружественный интерфейс с использованием контекстно-зависимой помощи.
3. ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ

Программа передается в учреждение на носителях. На компьютер пользователя программа устанавливается путем копирования данных с магнитных носителей. Загрузочный файл для программы – eko.exe. При передаче в учреждение программа настроена на одного пользователя с паролем «1». Рекомендуем после первичной настройки произвести настройку паролей в соответствии с парольной политикой учреждения.
4. ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ

Для того, чтобы начать работу с программой, необходимо выполнить следующие действия:

1). Запустить программу, ввести пароль.

После выбора пользователя и ввода правильного пароля становится доступной форма, где предлагаются основные режимы программы:

· Ввод данных;

· Сервис.

2). В случае отсутствия накопленной информации, необходимо настроить программу на работу в режиме «Сервис» - «Ведение справочной информации».
В этом режиме вы можете изменять используемые в программе справочники. Для вызова конкретного справочника подведите курсор к соответствующей строке и щелкните по ней мышкой 
Для работы с выбранным справочником  предлагаются следующие режимы:
Добавить запись    - позволяет добавить записи в справочник;
Удалить запись - позволяет удалить выбранную запись из справочника;
Изменить запись - позволяет корректировать выбранную запись из справочника;
Печать справочника    -  выводит содержимое справочника на печать;
Выход      -  выход из режима;

Для корректировки введенной записи  нужно выделить  запись щелчком левой кнопки мыши и изменить данные.
Начальным этапом в создании информационной базы является ввод условно-постоянной информации в справочники программы. Следующие справочники передаются в программу готовыми, их нужно только просмотреть на наличие информации: справочник «Диагнозов», справочник «Типов документов, удостоверяющих личность».

Следующие справочники требуют обязательного заполнения, т.к. они настраивают программу на условия работы с ней: Справочник «Медицинских организаций, для проведения ЭКО», справочник «Должностных лиц», справочник «Причины снятия с учета листа ожидания», справочник «Страховых компаний»

При работе с некоторыми справочниками необходимо учитывать следующие ограничения:
Справочник пользователей содержит перечень пользователей, допущенных для работы с программой. Для каждого из них устанавливается пароль, который будет запрашиваться при входе в программу. Самый высокий уровень доступа имеет администратор, только он имеет право вводить новых пользователей, назначать им пароли и уровни доступа, проводить все операции над введенными данными.
Справочник районов, населенных пунктов и названий улиц по субъекту дополняются они самостоятельно.

Структуры используемых классификаторов, справочников и баз данных учитывают требования стандартов единого информационного пространства. Кодировка диагнозов предусмотрена в соответствии с действующим Международным классификатором болезней.

3) В режиме «Ввод данных» предусмотрены возможности сбора, хранения  и обработки информации о пациентах, которые включены в список очередности и им выдано Направление для проведения процедуры ЭКО. Информация о всех пациентах представлена в виде пофамильного списка. Данные, содержащиеся в списке, можно откорректировать, удалить, упорядочить в удобном для поиска виде, либо добавить, т.е. произвести ввод нового пациента
· Для ввода новых пациентов щелкнуть по кнопке «INS - Добавить новую запись», при этом появится экран ввода, в котором необходимо заполнить все появившиеся поля. Реквизит «Шифр пациента» заполняется автоматически при вводе полей «год постановки диагноза», «№ попытки» и «ключ лица» (ключ лица заполняется автоматически) 

· Для изменения информации о пациенте щелкнуть по кнопке « Корректировка запись»

· Чтобы удалить текущую запись, нажать на кнопку «Удалить запись» и подтвердить удаление.

· Для печати Направления для проведения процедуры ЭКО и печати Списка женщин, нуждающихся в ЭКО предусмотрены кнопки «Печать»
· Ввод производится с клавиатуры или, в некоторых случаях, можно воспользоваться готовым справочником, который раскрывается при нажатии на клавишу F2.

4) Режим «Сжатие, индексирование данных».

Периодически полезно выполнять сжатие баз данных, это освобождает место на жестком диске и предотвращает чрезмерное «разбухание» ваших баз данных. Данный режим используется для упаковки и переиндексации ваших баз данных. 

Упаковка (сжатие) проводится в базах данных, содержащих помеченные на удаление записи. Такие записи появляются при использовании режима “Удалить” во время работы с данными. В результате сжатия эти записи физически уничтожаются, освобождая место на диске.

При переиндексации происходит восстановление индексов баз данных. Это необходимо, когда произошло нарушение структуры индексных файлов, и система выдала соответствующее диагностическое сообщение.

Прорабатывайте этим режимом не менее одного раза в месяц и в случае сбоев.

5 Работая с программой, позаботьтесь о защите вашей информации от случайного уничтожения и потери. Режим «Сервис» предлагает резервное копирование основных информационных баз и справочников. Для этого периодически выполняйте резервное копирование баз данных на внешние носители информации или в специально отведенный каталог на жестком диске в альтернативном разделе диска. Пользуйтесь сервисным режимом «Текущее копирование информации» и «Восстановление информации». Полученный при копировании архив  имеет имя EKO.rar.

5. АВАРИЙНЫЕ СИТУАЦИИ

При отказе технических средств, при "аномальном поведении" компьютера или при программном сбое все режимы работы можно повторить, но предварительно следует проверить данные. Если данные правильные, то продолжить работу, иначе обратиться к разработчикам программы. Обо всех программных сбоях просьба сообщать разработчикам.

6. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОСВОЕНИЮ

Освоение программы следует начать с изучения настоящей инструкции. Затем последовательно выполнить действия, приведенные в пункте 4 данного документа.
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